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・本人から直接、書面等によ

り個人情報を取得する際の

利用目的の明示 
・利用目的の明確化と利用目

的による取り扱いの制限 
・正確性及び安全性の確保 
・目的外利用・提供制限 
 
★個人情報取り扱い従事者の

義務明記 
 
【罰則の適用】 
・職員及び元職員 
・受託業者の従事者及び元従

事者 
・両罰規定により会社等法人

への罰金 

実 施 機 関 

紙等媒体  電算処理  
･開示請求権制度 
 
･訂正請求権制度 
 
･利用停止請求権制度

 
＊請求に際しては、

本人であることを

確認する書類（免

許証・パスポート

等）が必要となり

ます。 
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個人情報ファイル簿 
(名称、利用目的、 

記録項目等）
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個個個人人人情情情報報報ののの適適適正正正ななな取取取りりり扱扱扱いいい 

個人情報取り扱い委託 
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