
 香芝市個人情報の保護に関する法律施行細則をここに公布する。 

  令和５年３月２３日 

                     香芝市長 福 岡 憲 宏 

香芝市規則第７号 

   香芝市個人情報の保護に関する法律施行細則 

 （趣旨） 

第１条 この規則は、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号。

以下「法」という。）の施行に関し、個人情報の保護に関する法律施行令（

平成１５年政令第５０７号。以下「政令」という。）、個人情報の保護に関

する法律施行規則（平成２８年個人情報保護委員会規則第３号）及び香芝市

個人情報の保護に関する法律施行条例（令和４年条例第２３号。以下「条例

」という。）に定めるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

 （定義） 

第２条 この規則において使用する用語は、法、政令及び条例で使用する用語

の例による。 

 （外部提供に係る申請等） 

第３条 法第６９条第２項の規定による保有個人情報の提供（以下「外部提供

」という。）を受けようとする者は、実施機関に保有個人情報外部提供申請

書（第１号様式）を提出しなければならない。ただし、緊急その他特にやむ

を得ないと認められるときは、口頭によることができる。 

２ 行政機関等からの外部提供の申請については、前項の規定にかかわらず、

他の様式によることができる。 

３ 第１項又は前項の規定による申請があったときは、実施機関は、その可否

を決定し、保有個人情報外部提供可否決定通知書（第２号様式）により当該

申請をした者に通知するものとする。この場合において、実施機関が必要と

認めるときは、保有個人情報外部提供可否決定通知書（第２号様式）に次に

掲げる事項について許可の条件を付すとともに、当該条件に違反した場合に

おける決定の取消し、個人情報の返還その他必要な事項を記載しなければな

らない。 

 (1) 個人情報の漏えい等の防止に関する事項 

 (2) 個人情報の目的外の使用及び第三者への提供の禁止に関する事項 

 (3) 個人情報の複写及び複製の禁止に関する事項 

 (4) 個人情報の使用の停止に関する事項 

 (5) 個人情報の返還義務又は廃棄義務に関する事項 

 (6) その他個人情報の保護に関し必要と認める事項 



 （委託における適正管理） 

第４条 個人情報を取り扱う事務の委託をするときは、当該委託の内容に応じ

て次に掲げる事項を契約書等に明記しなければならない。 

 (1) 個人情報に関する秘密保持、目的外利用及び第三者への提供の禁止等の

義務に関する事項 

 (2) 再委託（再委託先が委託先の子会社（会社法（平成１７年法律第８６号

）第２条第１項第３号に規定する子会社をいう。）である場合を含む。）

の制限又は事前承認等再委託に係る条件に関する事項 

 (3) 個人情報の複製等の制限に関する事項 

 (4) 個人情報の安全管理措置に関する事項 

 (5) 個人情報の漏えい等の事案の発生時における対応に関する事項 

 (6) 委託契約終了時における個人情報の消去並びに提供した保有個人情報が

記録されている文書、図画及び電磁的記録媒体の返却に関する事項 

 (7) 法令及び契約に違反した場合における契約解除、損害賠償責任その他必

要な事項 

 (8) 契約内容の遵守状況についての定期的報告に関する事項及び委託先にお

ける委託された個人情報の取扱状況を把握するための監査等に関する事項

（再委託先の監査等に関する事項を含む。） 

 (9) 委託先における責任者及び業務従事者の管理体制及び実施体制に関する

事項 

 (10)個人情報の管理の状況についての検査に関する事項 

 (11)前各号に掲げるもののほか、個人情報の適正な管理のために必要な事項 

２ 電子計算機処理に伴う大量の個人情報を取り扱う事務については、委託を

受けた者は、個人情報処理に係る保護方針を定め、前項の契約書に添付しな

ければならない。 

 （請求等の様式） 

第５条 次の各号に掲げる個人情報ファイル簿及び意見書の様式並びに請求及

び通知を行う際の様式は、それぞれ当該各号に定めるとおりとする。 

 (1) 法第７５条第１項に規定する個人情報ファイル簿 個人情報ファイル簿

（単票）（第３号様式） 

 (2) 法第７７条第１項の規定による請求 保有個人情報開示請求書（第４号

様式） 

 (3) 法第８２条第１項の規定による通知（開示の請求に係る保有個人情報の

全部を開示する場合に限る。） 保有個人情報開示決定通知書（第５号様



式） 

 (4) 法第８２条第１項の規定による通知（開示の請求に係る保有個人情報の

一部を開示する場合に限る。） 保有個人情報部分開示決定通知書（第６

号様式） 

 (5) 法第８２条第２項の規定による通知 保有個人情報不開示決定通知書（

第７号様式） 

 (6) 条例第５条第２項、第７条第２項又は第９条第２項の規定による通知 

保有個人情報開示・訂正・利用停止決定等期限延長通知書（第８号様式） 

 (7) 条例第６条、第８条又は第１０条の規定による通知 保有個人情報開

示・訂正・利用停止決定等期限特例通知書（第９号様式） 

 (8) 法第８５条第１項又は第９６条第１項の規定による通知 保有個人情報

開示・訂正請求に係る事案移送通知書（第１０号様式） 

 (9) 法第８６条第１項の規定による通知 保有個人情報開示決定等に係る意

見照会書（第１１号様式） 

 (10)法第８６条第２項の規定による通知 保有個人情報開示決定等に係る意

見提出機会付与通知書（第１２号様式） 

 (11)法第８６条第１項及び第２項の意見書 保有個人情報開示決定等に係る

第三者意見書（第１３号様式） 

 (12)法第８６条第３項の規定による通知 保有個人情報開示決定第三者宛通

知書（第１４号様式） 

 (13)法第８７条第３項の規定による申出 保有個人情報の開示の実施方法等

申出書（第１５号様式） 

 (14)法第９１条第１項の規定による請求 保有個人情報訂正請求書（第１６

号様式） 

 (15)法第９３条第１項の規定による通知 保有個人情報訂正決定通知書（第

１７号様式） 

 (16)法第９３条第２項の規定による通知 保有個人情報訂正拒否決定通知書

（第１８号様式） 

 (17)法第９７条の規定による通知 保有個人情報提供先宛訂正通知書（第１

９号様式） 

 (18)法第９９条第１項の規定による請求 保有個人情報利用停止請求書（第

２０号様式） 

 (19)法第１０１条第１項の規定による通知 保有個人情報利用停止決定通知

書（第２１号様式） 

 (20)法第１０１条第２項の規定による通知 保有個人情報利用停止拒否決定



通知書（第２２号様式） 

 (21)法第１０５条第３項において準用する同条第２項の規定による通知 諮

問実施通知書（第２３号様式） 

 （電磁的記録の開示方法） 

第６条 法第８７条第１項の規定により開示する保有個人情報が電磁的記録で

ある場合の開示方法は、当該保有個人情報を印字装置により出力したものの

閲覧若しくは交付又は電磁的記録媒体に複写したものの交付（当該保有個人

情報が、録音テープ、ビデオテープその他音声又は映像により記録されてい

る場合を除く。）とする。 

 （交付する写しの部数及び表示） 

第７条 法第８７条第１項の規定により交付する保有個人情報が記録されてい

る文書若しくは図画の写し及び保有個人情報を印字装置により出力したもの

（以下「写し等」という。）の部数は１部とし、当該写し等の各頁には、開

示又は部分開示された保有個人情報の写しである旨を表示するものとする。 

 （手数料の納付期限） 

第８条 法第８９条第２項並びに条例第３条第１項及び別表に規定する手数料

並びに同条第３項に規定する費用は、前納とする。ただし、市長がやむを得

ない理由があると認めるときは、この限りでない。 

 （施行状況の公表） 

第９条 市長は、毎年度、各実施機関における法及び条例の施行状況の概要を

市の広報誌に掲載して公表するものとする。 

 （その他） 

第１０条 この規則に定めるもののほか必要な事項は、市長が別に定める。 

   附 則 

 （施行期日） 

１ この規則は、令和５年４月１日から施行する。 

 （香芝市個人情報保護条例施行規則の廃止） 

２ 香芝市個人情報保護条例施行規則（平成１５年規則第１５号。以下「旧規

則」という。）は、廃止する。 

 （経過措置） 

３ この規則の施行の日前に旧規則第３条第１項又は第２項の規定による請求

がされた場合における旧規則に規定する保有個人情報の外部提供については、

なお従前の例による。 



第１号様式（第３条関係） 

保有個人情報外部提供申請書 

年  月  日 

         様 

〒     －         

請求者 住  所                

氏  名              ㊞ 

※署名の場合は、押印不要です。     

法人の場合は、記名押印してください。 

電話番号               

法人その他の団体にあっては、事務所等  

の所在地、名称及び代表者の氏名     

 

  保有個人情報の外部提供を受けたいので、次のとおり申請します。 

保有個人情報の 

内容 

 

 

提供を受けよう

とする保有個人 

情報の項目 

 

利用の目的及び 

理由 

 

 

申請する根拠と 

なる条項 

個人情報の保護に関する法律第６９条第２項第  号に

該当 

 法令 

 

 

 

提供を受けた保

有個人情報の管

理方法 

 

利用する場合の 

記録形態等 

 

 

 

利用開始年月日  

備 考 

 

 

 

 



第２号様式（第３条関係） 

保有個人情報外部提供可否決定通知書 

第     号 

年  月  日 

         様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで申請のあった保有個人情報の外部提供につい

ては、次のとおり決定しましたので通知します。 

決 定 の 内 容 

□ 可（個人情報の保護に関する法律第６９条第２項 

    第   号に該当） 

□ 否 

保有個人情報の 

内容 

 

 

保有個人情報の 

項目 

 

 

利 用 の 目 的 
 

 

提 供 す る 条 件 

□ 個人情報の漏えい等の防止 

□ 個人情報の目的外の利用及び第三者への提供の禁止 

□ 個人情報の複写及び複製の禁止 

□ 個人情報の使用の停止 

□ 個人情報の返還義務又は廃棄義務 

□ その他（                  ） 

否 と し た 理 由 
 

 

所 管 課 

 

 

（電話     －   －      内線   ） 

備 考 

 

 

 

 （注） 上記の条件に違反した場合は、決定の取消し又は個人情報の返還等

を求める場合があります。



第３号様式（第５条関係） 
個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
 

 

実 施 機 関 の 名 称 
 

 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

 

個人情報ファイルの利用目的 
 

 

記 録 項 目 

 

 

 

記 録 範 囲 
 

 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
 

 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
 

記録情報の経常的提供先 
 

 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称） 

（所在地） 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手 

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

□ 法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル）  
□ 法第６０条第２項第２号 

(マニュアル処理ファイル) 
政令第２１条第７項に該当す

るファイル 

□ 有  □ 無 

行政機関等匿名加工情報の提

案の募集をする個人情報ファ

イルである旨 

 

行政機関等匿名加工情報の提

案を受ける組織の名称及び所 

在地 

 

行政機関等匿名加工情報の概 

要 

 

 

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案を受ける

組織の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名加

工情報に関する提案をするこ

とができる期間 

 

記録情報に条例要配慮個人情

報が含まれているときはその 

旨 

 

備 考 
 

 



第４号様式（第５条関係） 
保有個人情報開示請求書 

年  月  日 

         様 

〒    －          

住 所                

請求者 氏 名                

電話番号                

 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第７７条第１項の規定

により、次のとおり保有個人情報の開示を請求します。 

請求する行政文

書等の名称又は

保有個人情報の

内容 

（開示請求する保有個人情報が特定できるよう、行政文書の名

称又は保有個人情報の内容を具体的に記入してください。） 

開 示 の 方 法 

□ 閲覧  □ 写し等の交付（□ 郵送希望） 

□ 電磁的記録媒体による交付（□ 郵送希望） 

□ その他（                  ） 

実施の希望日 年   月   日 

請求者の区分 

□ 本人 

□ 未成年者又は成年被後見人の法定代理人 

□ 本人の委任による代理人 

 ※写し等 複写機による写し及び印字装置により出力したものをいいます。 

  電磁的記録媒体 香芝市個人情報の保護に関する法律施行条例の別表に規定する

光ディスクをいいます。 

 

 備考 

  １ 請求に係る保有個人情報の内容については、できるだけ詳しく記入してくだ

さい。 

  ２ 開示の方法で郵送を希望する方は、実施の希望日を記入する必要はありませ

ん。 

  ３ 本人が請求する場合は、本人であることを証明する書類（運転免許証、個人

番号カード等）を提出又は提示してください。 

  ４ 法定代理人が請求する場合は、当該法定代理人に係る上記３の書類のほか、

戸籍謄本その他その資格を証明する書類を提出又は提示してください。 

  ５ 本人の委任による代理人が保有個人情報の開示を請求する場合は、当該代理

人に係る上記３の書類のほか、本人の押印がある委任状及びその押印した印鑑

に係る印鑑登録証明書を提出又は提示してください。 

所 管 課 
 

 

（電話    －  －    内線    ） 

受付印 

備 考 
  



第５号様式（第５条関係） 

保有個人情報開示決定通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで開示請求のあった保有個人情報については、

次のとおり開示することと決定しましたので、個人情報の保護に関する法律

（平成１５年法律第５７号）第８２条第１項の規定により通知します。 

開示請求に係る保

有個人情報の内容 
  

開示する保有個人

情報の利用目的 
 

開示の期間及び場

所 

期 間     年  月  日（ ）から  日間 

場 所   

開 示 の 方 法 

□ 閲覧  □ 写し等の交付（□ 郵送希望） 

□ 電磁的記録媒体による交付（□ 郵送希望） 

□ その他（                  ） 

写しの送付を希望

する場合の準備日

数、送付に要する

費用（見込額）  

所 管 課 

 

 

（電話    －  －     内線   ） 

備 考  

 （注）１ 保有個人情報の開示を受ける際には、この通知書を提示してくだ

さい。 

    ２ 当日都合の悪い場合には、                 

（電話    －  －     ）まで連絡してください。



第６号様式（第５条関係） 
保有個人情報部分開示決定通知書 

第     号 

年  月  日 

            様 

 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで開示請求のあった保有個人情報については、個人情報の保護に

関する法律（平成１５年法律第５７号）第８２条第１項の規定に基づき、次のとおりその一部

を開示することと決定しましたので通知します。 

開示請求に係る保有

個人情報の内容 

  

開示する保有個人情

報の利用目的 

 

開示の期間及び場所 

期 間 年  月  日（  ）から    日間 

場 所 
  

開 示 の 方 法 

□ 閲覧  □ 写し等の交付（□ 郵送希望） 

□ 電磁的記録媒体による交付（□ 郵送希望） 

□ その他（                          ） 

一部を開示しない理

由 

（理由） 

写しの送付を希望す

る場合の準備日数、

送付に要する費用（ 

見込額） 

 

所 管 課 
 

（電話     －   －      内線     ） 

備 考 
  

 （注）１ 保有個人情報の開示を受ける際には、この通知書を提示してください。 

    ２ 当日都合の悪い場合には、                         

（電話     －   －     ）まで連絡してください。 

 （教示） 

  １ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算

して３か月以内に、香芝市長に対して審査請求をすることができます。 

  ２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日の翌

日から起算して６か月以内に、香芝市を被告として（訴訟において香芝市を代表する者は

香芝市長となります。）、処分の取消しの訴えを提起することができます。なお、上記１

の審査請求をした場合には、処分の取消しの訴えは、その審査請求に対する裁決があった

ことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起することができます。 

  ３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請

求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請求をする

ことや処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。なお、正当な理由がある

ときは、上記の期間やこの処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）

があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求をすることや処分の

取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 



第７号様式（第５条関係） 
保有個人情報不開示決定通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで開示請求のあった保有個人情報については、次のとおり開

示しないことと決定しましたので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７

号）第８２条第２項の規定により通知します。 

開示請求に係る

保有個人情報の

内容 

  

開示しない理由 

□ 保有個人情報の存否不回答（個人情報の保護に関する法律第８１条

に該当） 

 （この場合は、開示請求に係る保有個人情報の存否を明らかにするもの

ではありません。） 

□ 保有個人情報が不存在のため 

□ 不開示情報であるため 

 個人情報の保護に関する法律第７８条第１項第  号に該当 

(理由) 

所 管 課 
 

（電話     －   －      内線    ） 

備 考 
  

  （教示） 

  １ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から

起算して３か月以内に、香芝市長に対して審査請求をすることができます。 

  ２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日

の翌日から起算して６か月以内に、香芝市を被告として（訴訟において香芝市を代表

する者は香芝市長となります。）、処分の取消しの訴えを提起することができます。

なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの訴えは、その審査請求に対

する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起することがで

きます。 

  ３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請

求をすることや処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。なお、正当

な理由があるときは、上記の期間やこの処分（審査請求をした場合には、その審査請

求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請

求をすることや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。 



第８号様式（第５条関係） 

保有個人情報開示・訂正・利用停止決定等期限延長通知書 

第     号 

年  月  日 

            様 

 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで開示請求等のあった保有個人情報について

は、香芝市個人情報の保護に関する法律施行条例（令和４年条例第２３号）

（第５条・第７条・第９条）第２項の規定により、次のとおり開示・訂正・

利用停止決定等の期限を延長したので通知します。 

開示・訂正・

利用停止請求

に係る保有個

人情報の内容 

  

延長後の期間 

    日 

（開示・訂正・利用停止決定等の期限 

     年   月   日（  ）） 

延 長 の 理 由 

  

所 管 課 
 

（電話     －   －      内線    ） 

備 考 
  



第９号様式（第５条関係） 

保有個人情報開示・訂正・利用停止決定等期限特例通知書 

第     号 

年  月  日 

            様 

 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで開示請求のあった保有個人情報については、

著しく大量であるため、香芝市個人情報の保護に関する法律施行条例（令和

４年条例第２３号）（第６条・第８条・第１０条）の規定により、開示・訂

正・利用停止決定等の期限を次のとおりとしたので通知します。 

開示・訂正・利

用停止請求に係

る保有個人情報

の内容 

  

条例第６条・第

８条・第１０条

の規定を適用す

る理由 

  

開示・訂正・利

用停止決定等を

する期限 

年   月   日（  ） 

所 管 課 
 

(電話    －   －     内線    ) 

備 考 
  



第１０号様式（第５条関係） 

保有個人情報開示・訂正請求に係る事案移送通知書 

第     号 

年  月  日 

            様 

 

香芝市長          印 

 

 

     年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示請求に係る

事案については、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）

（第８５条・第９６条）第１項の規定により、次のとおり移送したので通知

します。 

  なお、保有個人情報の開示・訂正決定等は、次の移送先の行政機関等にお

いて行われます。 

開示・訂正請求

に係る保有個人

情報の名称等 

 

 

移 送 を し た 日 年   月   日（  ） 

移 送 の 理 由  

移送先の行政機

関の長等 

（行政機関の長等） 

 

 （連絡先） 

  部局課室名： 

  担 当 者 名： 

 

  所 在 地： 

 

  電 話 番 号： 

 



第１１号様式（第５条関係） 

保有個人情報開示決定等に係る意見照会書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

  あなた（貴社）に関する情報が含まれている保有個人情報について、個人

情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第７７条第１項の規定

による開示請求があり、当該保有個人情報について開示決定等を行う際の参

考とするため、同法第８６条第１項の規定に基づき、御意見を伺うこととし

ました。 

  つきましては、お手数ですが、当該保有個人情報を開示することにつき御

意見があるときは、同封した「保有個人情報開示決定等に係る第三者意見書

」を提出していただきますようお願いします。 

  なお、提出期限までに意見書の提出がない場合には、特に御意見がないも

のとして取り扱わせていただきます。 

開示請求に係る保

有個人情報の内容 

  

開 示 請 求 日 年   月   日（  ） 

開示請求のあった

保有個人情報に記

録されているあな

た（貴社）の情報

の内容 

  

提 出 先 

（ 所 管 課 ） 

〒  － 

所在地      

 

 

 

（電話     －   －     内線    ） 

意見書の提出期限 年   月   日（  ） 

備 考 

  

 



第１２号様式（第５条関係） 
保有個人情報開示決定に係る意見提出機会付与通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

  あなた（貴社）に関する情報が含まれている保有個人情報について、個人情報の

保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第７７条第１項の規定による開示請

求があり、当該保有個人情報について開示決定等を行う際の参考とするため、同法

第８６条第２項の規定に基づき、御意見を伺うこととしました。 

  つきましては、お手数ですが、当該保有個人情報を開示することにつき御意見が

あるときは、同封した「保有個人情報開示決定等に係る第三者意見書」を提出して

いただきますようお願いします。 

  なお、提出期限までに意見書の提出がない場合には、特に御意見がないものとし

て取り扱わせていただきます。 

開示請求に係る保

有個人情報の内容 

  

開 示 請 求 日 年   月   日（  ） 

開示請求のあった

保有個人情報に記

録されているあな

た（貴社）の情報

の内容 

  

開示しようとする 

理由 

個人情報の保護に関する法律第８６条第２項第  号に該当 

（理由） 

提 出 先 

（ 所 管 課 ）  

〒  － 

所在地 

 

 

(電話     －   －     内線    ) 

意見書の提出期限 年   月   日（  ） 

備 考 

  



第１３号様式（第５条関係） 

保有個人情報開示決定等に係る第三者意見書 

年  月  日 

            様 

〒    －          

住 所                

氏 名                

電話番号                

 

     年  月  日付け香 第  号で通知のあった保有個人情報の開

示についての意見は、次のとおりです。 

□ 開示をされても支障を生じない。 

□ 開示をされると支障を生じる。 

 （開示により支障が生じる部分とその理由を記入してください。） 

 



第１４号様式（第５条関係） 
保有個人情報開示決定第三者宛通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付け香 第  号で通知しましたあなた（貴社）に関する

情報が記録されている保有個人情報について、次のとおり開示の決定をしましたの

で、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第８６条第３項の規

定により通知します。 

開示請求に係る保

有個人情報の内容 

  

開示請求のあった

保有個人情報に記

録されているあな

た（貴社）の情報

の内容 

  

開示の決定をした 

理由 

  

開示を実施する日 年   月   日（  ） 

所 管 課 
 

（電話     －   －      内線    ） 

備 考 
  

 （教示） 

  １ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌

日から起算して３か月以内に、香芝市長に対して審査請求をすることができま

す。 

  ２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知

った日の翌日から起算して６か月以内に、香芝市を被告として（訴訟において

香芝市を代表する者は香芝市長となります。）、処分の取消しの訴えを提起す

ることができます。なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの

訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算し

て６か月以内に提起することができます。 

  ３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、

その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場

合は、審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起することができなくな

ります。なお、正当な理由があるときは、上記の期間やこの処分（審査請求を

した場合には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１

年を経過した後であっても審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起す

ることが認められる場合があります。 



第１５号様式（第５条関係） 

保有個人情報の開示の実施方法等申出書 

 

年  月  日 

 

         様 

〒    －          

住 所                

請求者 氏 名                

電話番号                

 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第８７条第３項

の規定に基づき、次のとおり申出をします。 

請求する行政文書の

名称又は保有個人情 

報の内容 

 

開 

示 

の 

方 
法 

□ 閲覧 
□ 全部 

□ 一部（                 ） 

□ 写し等の交付

（□ 郵送希望） 

□ 全部 

□ 一部（                 ） 

□ 電磁的記録媒

体による交付 

（□ 郵送希望） 

□ 全部 

□ 一部（                 ） 

□ その他 

（     ） 

□ 全部 

□ 一部（                 ） 

開示の実施を希望す

る日 
    年   月   日 

 



第１６号様式（第５条関係） 
保有個人情報訂正請求書 

年  月  日 

         様 

〒    －          

住 所                

請求者 氏 名                

電話番号                

 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９１条第１項の規定

により、次のとおり保有個人情報の訂正を請求します。 

訂正請求に係

る保有個人情

報の内容 

（訂正請求する保有個人情報が特定できるよう、保有個人情報の

内容を具体的に記入してください。） 

開 示 日 年    月    日 

訂正を求める

趣旨及び理由 

（趣旨） 

 

（理由） 

 

請求者の区分 

□ 本人 

□ 未成年者又は成年被後見人の法定代理人 

□ 本人の委任による代理人 

 （注）１ 請求に係る保有個人情報の内容については、できるだけ詳しく記入し

てください。 

    ２ 本人が請求する場合は、本人であることを証明する書類（運転免許証、

個人番号カード等）を提出又は提示してください。 

    ３ 法定代理人が請求する場合は、当該法定代理人に係る上記２の書類の

ほか、戸籍謄本その他その資格を証明する書類を提出又は提示してくだ

さい。 

    ４ 本人の委任による代理人が保有個人情報の訂正を請求する場合は、当

該代理人に係る上記２の書類のほか、本人の押印がある委任状及びその

押印した印鑑に係る印鑑登録証明書を提出又は提示してください。 

所 管 課 
 

 

(電話    －  －     内線   ) 

受付印 

備 考 
  

 



第１７号様式（第５条関係） 

保有個人情報訂正決定通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで訂正請求のあった保有個人情報の訂正につい

ては、次のとおり訂正することと決定しましたので、個人情報の保護に関す

る法律（平成１５年法律第５７号）第９３条第１項の規定により通知しま

す。 

訂正請求に係る

保有個人情報の 

内容 

  

訂正する内容 

訂正前 訂正後 

  

  

訂 正 年 月 日 年   月   日（  ） 

所 管 課 

 

 

(電話    －  －     内線    ) 

備 考 

  

 



第１８号様式（第５条関係） 

保有個人情報訂正拒否決定通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで訂正請求のあった保有個人情報の訂正につい

ては、次のとおり訂正をしないことと決定しましたので個人情報の保護に関

する法律（平成１５年法律第５７号）第９３条第２項の規定により通知しま

す。 

訂正請求に係る

保有個人情報の 

内容 

  

訂正しない理由 

  

所 管 課 
 

（電話    －   －     内線    ） 

備 考 
  

 （教示） 

  １ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った

日の翌日から起算して３か月以内に、香芝市長に対して審査請求をする

ことができます。 

  ２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったこ

とを知った日の翌日から起算して６か月以内に、香芝市を被告として（

訴訟において香芝市を代表する者は香芝市長となります。）、処分の取

消しの訴えを提起することができます。なお、上記１の審査請求をした

場合には、処分の取消しの訴えは、その審査請求に対する裁決があった

ことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起することができま

す。 

  ３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合

には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年

を経過した場合は、審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起す

ることができなくなります。なお、正当な理由があるときは、上記の期

間やこの処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）

があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請求を

することや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があり

ます。 



第１９号様式（第５条関係） 

保有個人情報提供先宛訂正通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けの保有個人情報の訂正請求により、次のとおり

訂正することと決定しましたので、個人情報の保護に関する法律（平成１５

年法律第５７号）第９７条の規定により通知します。 

訂正請求に係

る保有個人情

報の内容 

  

訂正する内容 

訂正前 訂正後 

    

訂 正 年 月 日 年   月   日（  ） 

所 管 課 

 

 

 

（電話     －   －      内線   ） 

備 考 

 



第２０号様式（第５条関係） 

保有個人情報利用停止請求書 

年  月  日 

         様 

〒    －          

住 所                

請求者 氏 名                

電話番号                

 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９９条第１項

の規定により、次のとおり保有個人情報の利用停止を請求します。 

利用停止請求

に係る保有個

人情報の内容 

（利用停止請求する保有個人情報が特定できるよう、保有

個人情報の内容を具体的に記入してください。） 

開 示 日 年    月    日 

利用停止を求

める趣旨及び 

理由 

（趣旨） 

□ 法第９８条第１項第１号該当 → □ 利用の停止 

                  □ 消去 

□ 法第９８条第１項第２号該当 → 提供の停止 

（理由） 

 

 

請求者の区分 

□ 本人 

□ 未成年者又は成年被後見人の法定代理人 

□ 本人の委任による代理人 

 （注）１ 請求に係る保有個人情報の内容については、できるだけ詳しく記

入してください。 

    ２ 本人が請求する場合は、本人であることを証明する書類（運転免

許証、個人番号カード等）を提出又は提示してください。 

    ３ 法定代理人が請求する場合は、当該法定代理人に係る上記２の書

類のほか、戸籍謄本その他その資格を証明する書類を提出又は提示

してください。 

    ４ 本人の委任による代理人が保有個人情報の利用停止を請求する場

合は、当該代理人に係る上記２の書類のほか、本人の押印がある委

任状及びその押印した印鑑に係る印鑑登録証明書を提出又は提示し

てください。 

所 管 課 
 

(電話    －  －     内線   ) 

受付印 

備 考 
  

 



第２１号様式（第５条関係） 

保有個人情報利用停止決定通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで利用停止請求のあった保有個人情報の利用停

止については、次のとおり利用停止することと決定しましたので、個人情報

の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第１０１条第１項の規定に

より通知します。 

利用停止請求に

係る保有個人情

報の内容 

  

利用停止する内

容 

  

利用停止年月日 年   月   日（  ） 

所 管 課 

 

 

 

(電話     －   －     内線    ) 

備 考 

  

 



第２２号様式（第５条関係） 
保有個人情報利用停止拒否決定通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けで利用停止請求のあった保有個人情報の利用停止について

は、次のとおり利用停止をしないことと決定しましたので、個人情報の保護に関する法律

（平成１５年法律第５７号）第１０１条第２項の規定により通知します。 

利用停止請求に

係る保有個人情

報の内容 

  

利用停止を求め

る趣旨及び理由 

（趣旨） 

□ 法第９８条第１項第１号該当 → □ 利用の停止 

                  □ 消去 

□ 法第９８条第１項第２号該当 → 提供の停止 

（理由） 

 

 

利用停止をしな

い理由 

  

所 管 課 

 

 

(電話     －   －      内線    ） 

備 考 

  

 （教示） 

  １ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から

起算して３か月以内に、香芝市長に対して審査請求をすることができます。 

  ２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日

の翌日から起算して６か月以内に、香芝市を被告として（訴訟において香芝市を代表

する者は香芝市長となります。）、処分の取消しの訴えを提起することができます。

なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの訴えは、その審査請求に対

する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起することがで

きます。 

  ３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審

査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請

求をすることや処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。なお、正当

な理由があるときは、上記の期間やこの処分（審査請求をした場合には、その審査請

求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した後であっても審査請

求をすることや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があります。



第２３号様式（第５条関係） 

諮問実施通知書 

第     号 

年  月  日 

           様 

香芝市長          印 

 

     年  月  日付けの保有個人情報の開示・訂正・利用停止決定等

における審査請求について、次のとおり情報公開・個人情報保護審査会に諮

問したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第１

０５条第３項において準用する同条第２項の規定により通知します。 

審査請求に係る保

有個人情報の内容 

  

審査請求に係る保

有個人情報の開

示・訂正・利用停

止決定等の内容 

  

審査請求の内容 

  

審 査 請 求 日 年   月   日 (  ) 

諮 問 を し た 日 年   月   日 (  ) 

所 管 課 

 

 

（電話    －  －     内線   ） 

備 考 

  

 


