
電子契約事務フロー 

香芝市 契約相手方 備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

電子契約を希望する場合

は、電子メールにて契約

担当課に提出してくださ

い。 

（通知の翌日までに提出を

お願いします。） 

 

 

 

※1 印刷物の証書等に加

え、PDF 等の電子データ

の証書等の提出もご利用

いただけるようになりま

した。 

 

契約の際の電子メール

は、電子契約システムから

送付されます。 

※2 契約相手方の承認

者が 1人の場合は、設定

しません。 

 

 

 

  

電子メール  

落札決定・随意契約の通知 

電子契約サービス 

利用申出書の提出 

電子契約サービス 

利用申出書の受領 

契約書類をダウンロード・保管 

契約締結（タイムスタンプ） 

契約書類をクラウド

サインにアップロード 

担当者が契約書の 

確認・承認 ※2 

契約締結権限者が 

契約書の確認・承認 

契約書類を承認 

契約関係書類の 

作成・提出 

•建設リサイクル 

•建築士の別紙 

•契約保証の選択 ※1 

契約関係書類の受領 

電子メール  

電子メール  

電子メール  


