
香芝市訓令甲第２号 

                            各 部 課 

                            各出先機関 

 香芝市文書取扱規程の一部を改正する訓令を次のように定める。 

  令和７年１月２０日 

                     香芝市長 三 橋 和 史 

   香芝市文書取扱規程の一部を改正する訓令 

 香芝市文書取扱規程（平成３年訓令甲第３号）の一部を次のように改正する。 

 目次中「第１０条の２」を「第１１条」に、「第１１条」を「第１２条」に

改める。 

 第２条中「概ね」を「おおむね」に改める。 

 第３条中「概ね次の要領によら」を「おおむね次のとおりとし」に改め、同

条第１号ただし書中「法規文書」を「条例、規則、告示、訓令甲及び訓令乙等

公示を要する文書（以下「法規文書」という。）」に改める。 

 第４条中「要領によら」を「とおりとし」に改め、同条第６号中「アラビヤ

数字」を「算用数字」に改める。 

 第５条第１項中「総務課において」を削り、同項第１号中「及び電報」を削

り、同条第２項中「総務課」を「文書法制課」に改める。 

 第６条第１項中「総務課」を「文書法制課」に改め、同項３号中「上司」を

「文書法制課長」に改める。 

 第７条第２項中「上司」を「課長」に改める。 

 第８条中「総務課」を「文書法制課」に改める。 

 第９条第１項中「総務課以外の」を「文書法制課以外の本庁の」に、「手続

き」を「手続」に、「総務課に」を「文書法制課に」に改め、同条第２項中「

前項において、」を削り、「第６条に」を「同条に」に、「総務課」を「文書

法制課」に改める。 

 第１０条第１項中「宿日直者」を「当直者」に改める。 

 第１３条を削り、第１２条を第１３条とする。 

 第１１条第１項ただし書中「総務課長」を「文書法制課長」に改め、同条第

２項中「要領によるもの」を「とおり」に改め、同項第１号ただし書中「ある

いは」を「若しくは」に改め、同条を第１２条とする。 

 第２章中第１０条の２を第１１条とする。 

 第１４条第１項中「かかる」を「係る」に改め、同条第２項中「記入」を「

記録」に改める。 

 第１６条第１項中「市議会の議決を経た事項及び決裁文書のうち条例、規則、



告示、訓令甲及び訓令乙等公示を要する文書（以下「法規文書」という。）」

を「法規文書」に、「総務課」を「文書法制課」に改める。 

 第１７条第１項ただし書中「又は軽易な」を「その他軽易な」に改め、同項

第３号中「・認可」を「、認可」に改め、同条第２項中「総務課長」を「文書

法制課長」に改める。 

 第２１条第３項第１号中「第２条」を「第３条」に改め、同項第２号中「第

７条又は第８条」を「第８条又は第９条」に改める。 

 第２２条中「総務課に送付し、総務課」を「総合政策課に送付し、総合政策

課」に改め、同条ただし書中「あらかじめ総務課」を「あらかじめ文書法制課

」に改める。 

 第２３条第２項中「記入」を「記録」に改め、同条第３項中「終わった」を

「終えた」に改める。 

 第２４条中「要領により」を「とおり」に改め、同条第４号中「適宜な」を

「適当な」に改める。 

 第２７条中「終わった」を「終えた」に、「総務課」を「文書法制課」に改

める。 

 第２８条中「終わった」を「終えた」に、「総務課」を「文書法制課」に改

める。 

 第２９条第１項中「総務課長」を「文書法制課長」に改める。 

 第３０条中「総務課」を「文書法制課」に改める。 

 第３１条第２項を削る。 

 第３２条中「上司」を「主管課長」に改める。 

 第３４条中「総務課」を「文書法制課」に、「あたり」を「当たり」に改め

る。 

 第６号様式中「第７条、第１０条の２、第３３条関係」を「第７条、第１１

条、第３３条関係」に改める。 

 第７号様式中「第１１条、第１２条関係」を「第１２条、第１３条関係」に

改める。 

 第１２号様式及び第１３号様式を次のように改める。



第１２号様式（第２３条関係） 

 

郵便発送簿 
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第１３号様式（第２７条関係） 

 

保存文書目録 

課 

分類 

ファイル番号 
年度 ファイル件名 

      

      

      

      

      

 



   附 則 

 この訓令は、公布の日から施行し、令和７年１月１日から適用する。 


