
香芝市訓令甲第１０号 

                            各 部 課 

                            各出先機関 

 香芝市下水道事業会計帳票等の様式に関する規程を次のように定める。 

  令和７年４月１日 

                     香芝市長 三 橋 和 史 

   香芝市下水道事業会計帳票等の様式に関する規程 

 （趣旨） 

第１条 この訓令は、香芝市下水道事業会計規則(令和７年規則第３４号)に基

づく会計に関する帳票、書類等の様式について定めるものとする。 

 （様式） 

第２条 次の表の左欄に掲げる帳票、書類等の様式は、それぞれ同表の右欄に

掲げるとおりとする。 

名称 様式 

収入伝票 第１号様式 

支払伝票 第２号様式 

振替伝票 第３号様式 

日計表 第４号様式 

収入予算執行計画整理簿 第５号様式 

支出予算執行計画整理簿 第６号様式 

総勘定元帳 第７号様式 

内訳簿 第８号様式 

収入調定簿 第９号様式 

現金預金出納簿 第１０号様式 

固定資産台帳 第１１号様式 

企業債台帳 第１２号様式 

調定伝票 第１３号様式 

調定兼収入伝票 第１４号様式 

納付書／領収済通知書／納入通知書

兼領収書 

第１５号様式 

領収印 第１６号様式 

支出負担行為伝票 第１７号様式 

支出負担行為兼支払伝票 第１８号様式 

予算流用伺 第１９号様式 



予備費充用伺 第２０号様式 

   附 則 

 この訓令は、令和７年４月１日から施行する。 

 



第１号様式 

収入伝票 

    年度                           伝票 No     －   

決           裁 

          

  

 

 

         

起票日 年  月  日 収入日 年  月  日 

勘 

定 

科 

目 

 【借  方】 【貸  方】 

款   

項   

目   

節   

細 節   

簡略コード   

消費税   

予 

算 

科 

目 

区 分  簡略コード  所属  

款   
予
算
執
行
状
況 

  円 

項     円 

目     円 

事 業     円 

節     円 

細 節     円 

細々節    

取 引 内 容  

証ひょう番号 証 ひ ょ う 内 容 金  額 

   

   

   

   

   

  合  計  

収 入 番 号  
取引金額  円 

関 連 伝 票  

  課 税 区 分  

  消 費 税 率  

  消費税等額   

  税 抜 金 額   

    

 

 

納 入 者 

 

 

 

 



第２号様式 

支払伝票 

    年度                           伝票 No     －   

決            裁 

          

 出     納 

          

起 票 日   年  月  日 支 出 日 年  月  日 支払予定日  年  月  日 

勘 

定 

科 

目 

 【借  方】 【貸  方】 

款   

項   

目   

節   

細 節   

簡略コード   

消費税   

予 

算 

科 

目 

区 分  簡略コード  所属  

款   予
算
執
行
状
況 

  円 

項     円 

目     円 

事 業     円 

節     円 

細 節     円 

細々節    

取 引 内 容  

証ひょう番号 証 ひ ょ う 内 容 金  額 

   

   

   

   

   

支 出 区 分  合  計  

支 払 番 号  
取引金額  円 

関 連 伝 票  

  課 税 区 分  

  消 費 税 率  

  消費税等額  

  税 抜 金 額  

  仕入年月日  

 

債  権  者 

 

 

 

 

支 払 方 法  
口  座 

名義人名 

 

金 融 機 関   

支 店   

 



第３号様式 

振替伝票 

    年度                           伝票 No     －   

決           裁 

          

  

          

起票日 年  月  日 振替日 年  月  日 

勘 

定 

科 

目 

 【借  方】 【貸  方】 

款   

項   

目   

節   

細 節   

簡略コード   

消費税   

予 

算 

科 

目 

区 分  簡略コード  所属  

款   予

算

執

行

状

況 

  円 

項     円 

目     円 

事 業     円 

節     円 

細 節     円 

細々節    

取 引 内 容  

証ひょう番号 証 ひ ょ う 内 容 金  額 

   

   

   

   

   

  合  計  

振 替 番 号  
取引金額  円 

関 連 伝 票  

  課 税 区 分  

  消 費 税 率  

  消費税等額  

  税 抜 金 額  

  仕入年月日  

 

 

債 権 者 

 

 

 

 



第４号様式 

日 計 表 

    年度                年  月  日 

（単位：円） 

【借  方】 
科目名称 

【貸  方】 

計 振替 現金預金 現金預金 振替 計 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 



第５号様式 

収入予算執行計画整理簿 

 

    年度                              年  月 

（款） 

（項） 

（目） 

（節） 

（単位：円） 

年月日 
摘   要 

債 権 者 

伝票 

番号 
予算額 調定額 収入額 収入未済額 予算残額 消費税 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



第６号様式 

支出予算執行計画整理簿 

 

    年度                              年  月 

（款） 

（項） 

（目） 

（節） 

（単位：円） 

年月日 
摘   要 

債 権 者 

伝票 

番号 
予算額 

支出負担行為

額 
予算残額 執行額 執行残額 消費税 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



第７号様式 

総勘定元帳 

 

    年度                              年  月 

（款） 

（項） 

（目） 

（単位：円） 

年 月 日 摘    要 借 方 貸 方 貸借 残 高 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



第８号様式 

内 訳 簿 

 

    年度                              年  月 

（款） 

（項） 

（目） 

（節） 

（単位：円） 

年 月 日 伝票番号 伝票種類／相手科目 摘   要 借 方 貸 方 貸借 残 高 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 



第９号様式 

収入調定簿 

 

    年度                       年  月  日～    年  月  日 

（款） 

（項） 

（目） 

（節） 

（単位：円） 

年 月 日 伝票番号 伝票種類 摘   要 調定額 収納額 備 考 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 



第１０号様式 

現金預金出納簿 

 

    年度                           年  月～    年  月 

現金預金 

（単位：円） 

年 月 日 伝票番号 摘     要 借 方 貸 方 貸借 残 高 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 



第１１号様式 

固定資産台帳 

固定資産番号         台帳番号        資産名称 

事業名称 

所在地 

分
類
情
報 

部門 

種類 

明細 

口径 

型式 

 取
得
情
報 

耐用年数      取得年月日 

取得数量         帳簿原価 

資産区分 

 

 

 

 

 

 

 

補
助
金 

    

    

図面番号  工事番号  

償
却
情
報 

償却率      開始年度 

償却限度率    帳簿価額 

償却方法 

備
考 

 

回 年月日 

年 度 

摘要 数量 帳簿原価 

うち補助金 

当年度償却額 

うち補助金 

減価償却累計額 

未償却残高 

除却数量 除却金額 

うち補助金 

引当金 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



第１２号様式 

企業債台帳 

借 入 年 度  事 業 名  

借 入 情 報 

借 入 先  

借 入 日  金  額  利  率  

借 入 方 法  証書番号  

償 還 情 報 

償 還 方 法      

 開始年度 終了年度 年  数 回 数 
償

還

月

日 
月日（１）  

償 還 年 数   年 回 月日（２）  

据 置 年 数   年 回 月日（３）  

初回返済迄の日数： 端数処理  月日（４）  

利 子 先 払  賦金基準  償還期日休日計算  

対 象 額  賦金調整  支払期日休日計算  

計算（１）  

計算（２）  

地 方 債 登 録 

議 決 日  議決番号  登録区分  

申 請 日  申請番号  

許 可 日  許可番号  完済区分  

管 理 情 報 

事業区分   

会  計  所属  

費  目  予算  

備    考 

 前借年月日  

前借金額  

 

事 業 情 報 

起債対象事業費   

財源内訳 

国庫支出金 都道府県支出金 地方債 その他 一般財源 

     

交 付 税 情 報 

交付税対象  交付税額   

交付税区分  

    償 還 所 要 額   

期数 年度 償還期日 未償還元金 元金 利子 計 未償還利子 印 

        

        

        

 



第１３号様式 

調定伝票 

    年度                           伝票 No     －   

決           裁 

          

  

 

 

         

起票日 年  月  日 調定日 年  月  日 

勘 

定 

科 

目 

 【借  方】 【貸  方】 

款   

項   

目   

節   

細 節   

簡略コード   

消費税   

予 

算 

科 

目 

区 分  簡略コード  所属  

款   予

算

執

行

状

況 

予 算 現 額  円 

項   調定累計額  円 

目   収 入 済 額  円 

節   不能欠損額  円 

細 節   収入未済額  円 

   予 算 残 額  円 

    

取 引 内 容  

証ひょう番号 証 ひょう 内 容 金  額 

   

   

   

   

   

  合  計  

調 定 番 号  
取引金額  円 

関 連 伝 票  

発 布 日  課 税 区 分  

納 期 限  消 費 税 率  

通 知 書 番 号  消費税等額  

  税 抜 金 額  

    

 

 

納 入 者 

 

 

 

 



第１４号様式 

調定兼収入伝票 

    年度                           伝票 No     －   

決            裁 

          

  

          

起票日 年  月  日 収入日 年  月  日 

勘 

定 

科 

目 

 【借  方】 【貸  方】 

款   

項   

目   

節   

細 節   

簡略コード   

消費税   

予 

算 

科 

目 

区 分  簡略コード  所属  

款   予

算

執

行

状

況 

予 算 現 額  円 

項   調定累計額  円 

目   収 入 済 額  円 

節   不能欠損額  円 

細 節   収入未済額  円 

   予 算 残 額  円 

    

取 引 内 容  

証ひょう番号 証 ひょう 内 容 金  額 

   

   

   

   

   

  合  計  

収 入 番 号  
取引金額  円 

関 連 伝 票  

発 布 日  課 税 区 分  

納 期 限  消 費 税 率  

通 知 書 番 号  消費税等額  

  税 抜 金 額  

    

 

 

納 入 者 

 

 

 

 



第１５号様式 

納付書  領収済通知書  納入通知書兼領収書 

 

 

 

 

   

年度     年度     年度    

        

摘 要  摘 要  摘 要 

金 額              円  金 額              円  金 額              円 

納期限       年  月  日  納期限       年  月  日  納期限       年  月  日 

上記のとおり収納しました。  上記の金額を収納しましたので通知しま

す。 

 上記の金額を納期限までに納入してくだ

さい。 

 領収日付印  領収日付印  領収日付印 

   

 



第１６号様式 

        現金取扱員用 

        

 

 



第１７号様式 

支出負担行為伝票 

    年度                           伝票 No     －   

決     裁 

          

  

          

 

起票日 年  月  日 支払日 年  月  日 

予 

算 

科 

目 

区 分  簡略コード  所属  

款   予

算

執

行

状

況 

予 算 現 額  円 

項   予算配当額  円 

目   負担行為済額  円 

事 業   今回負担行為額  円 

節   配 当 残 額  円 

細 節   予 算 残 額  円 

細々節    

取 引 内 容  

証ひょう番号 証 ひ ょ う 内 容 金  額 

   

   

   

   

   

支 出 区 分  合  計  

負担行為番号  
取引金額  円 

関 連 伝 票  

契 約 方 法  課 税 区 分  

  消 費 税 率  

  消費税等額  

  税 抜 金 額  

    

 

債 権 者 

 

 

 

 

支 払 予 定 

１． ７． 

２． ８． 

３． ９． 

４． 10． 

５． 11． 

６． 12． 

 



第１８号様式 

支出負担行為兼支払伝票 

    年度                           伝票 No     －   

決     裁 

          

 出     納 

 

 

         

起 票 日 年  月  日 支 出 日 年  月  日 支払予定日 年  月  日 

勘 

定 

科 

目 

 【借  方】 【貸  方】 

款   

項   

目   

節   

細 節   

簡略コード   

消費税   

予 

算 

科 

目 

区 分  簡略コード  所属  

款   予

算

執

行

状

況 

予 算 現 額  円 

項   負担行為済額  円 

目   今回負担行為額   円 

事 業   今回支出額  円 

節   配 当 残 額  円 

細 節   予 算 残 額  円 

細々節    

取 引 内 容  

証ひょう番号 証 ひ ょ う 内 容 金  額 

   

   

   

   

   

支 出 区 分  合  計  

支 払 番 号  
取引金額  円 

関 連 伝 票  

  課 税 区 分  

  消 費 税 率  

  消費税等額  

  税 抜 金 額  

  仕入年月日  

 

債 権 者 

 

 

 

 

支 払 方 法  
口  座 

名義人名 

 

金 融 機 関   

支 店   



第１９号様式 

予算流用伺 

    年度                           伝票 No     －   

決           裁 

          

  

          

起 票 日 年  月  日 流 用 日 年  月  日 

 流  用  元 流  用  先 

予 
 

算 
 

科 
 

目 

区  分  簡略コード   簡略コード  

所  属   

款     

項     

目     

事 業     

節     

細 節     

細々節     

執  行  状  況 

予 算 配 当 額 

支出負担行為済額 

予 算 配 当 残 額 

今 回 の 流 用 額 

流用後予算配当額 

流用後予算配当残額 

 

予 算 配 当 額 

支出負担行為済額 

予 算 配 当 残 額 

今 回 の 流 用 額 

流用後予算配当額 

流用後予算配当残額 

 

予 算 現 額 

支 出 済 額 

予 算 残 額 

今 回 の 流 用 額 

流 用 後 予 算 現 額 

流 用 後 予 算 残 額 

 

予 算 現 額 

支 出 済 額 

予 算 残 額 

今 回 の 流 用 額 

流 用 後 予 算 現 額 

流 用 後 予 算 残 額 

 

流  用  額   

流  用  理  由  

流 用 決 定 日   

整  理  番  号   

備    考  

 



第２０号様式 

予備費充用伺 

    年度                           伝票 No     －   

決           裁 

          

  

          

起 票 日 年  月  日 流 用 日 年  月  日 

 充  用  元 充  用  先 

予 
 

算 
 

科 
 

目 

区  分  簡略コード   簡略コード  

所  属   

款     

項     

目     

事 業     

節     

細 節     

細々節     

執  行  状  況 

予 算 現 額 

今 回 の 充 用 額 

充 用 後 予算 現額 
 

予 算 配 当 額 

支出負担行為済額 

予 算 配 当 残 額 

今 回 の 充 用 額 

充用後予算配当額 

充用後予算配当残額 

 

  

予 算 現 額 

支 出 済 額 

予 算 残 額 

今 回 の 充 用 額 

充 用 後 予 算 現 額 

充 用 後 予 算 残 額 

 

充  用  額   

充  用  理  由  

充 用 決 定 日   

整  理  番  号   

備    考  

 


